
Anleitung für die Anmeldung zum Elternsprechtag über WebUntis an der 

Carl-Benz-Realschule Oberkassel
Anleitung
1. Gehen Sie zunächst auf die WebUntis Webseite: https://webuntis.com/
2. Suchen Sie hier nach dem “RS Carl-Benz Oberkassel” und wählen Sie es aus

Wichtig, die Anmeldung zum Elternsprechtag funktioniert nur über den Browser nicht über die App!
Sie können auch über den  Link auf unserer Schulhomepage direkt zu unserer WebUntis- Oberfläche gelangen.

.

3. Nach der Anmeldung gelangen Sie auf die Startseite.
Klicken Sie auf das gelb unterlegte Feld des Elternsprechtags.

https://webuntis.com/


4. Klicken Sie auf "Relevante Lehrer", um nur die Ihr Kind unterrichtenden Lehrer anzuzeigen..
5. Im Feld können Sie sich bei dem jeweiligen Lehrer ein 
Zeitfenster für ein Gespräch reservieren, indem Sie es 
anklicken. Je nach Zeitpunkt Ihrer Wahl können einzelne 
Termine nicht mehr angewählt werden, weil sie bereits 
belegt sind.
Danach erscheint eine grün unterlegte Fläche mit einem 
weißen Häkchen.
Sie können einen Termin wieder löschen, indem Sie das 
ausgewählte Feld nochmal anklicken.



6. Haben Sie Ihre Eingabe beendet, können Sie Zeitfenster, die Sie nicht für ein Gespräch gewählt haben, ausblenden. Klicken Sie 
dazu rechts über der Kürzelleiste der Lehrer auf "Termine filtern".

7. Ihren Zeitplan können Sie als pdf-Datei speichern und 
ausdrucken. Dazu wählen Sie rechts über der Kürzelleiste
der Lehrer "Terminliste herunterladen" aus.
Klicken Sie auf den Namen der erstellten pdf-Datei in der 
grünen Fläche und speichern die Datei in einem Ordner 
ab.


